黑龙江省大学生就业创业服务平台
注册、签约、派遣、改派流程
    毕业生线上线下签约、签发报到证、派遣档案等均需要此系统操作。2020年12月、2021年6月毕业研究生按照要求务必完成注册。
全体2021届毕业研究生，根据省教育厅要求，进一步提升我省高校大学生就业创业数据管理和应用等工作，黑龙江省大学生就业创业服务平台已建设完成。现按照要求，通知2020年12月、2021年6月毕业研究生按照要求完成注册（2021年6月之前如本人不毕业，可以自愿注册，如确定2021年6月前毕业需务必注册），并与微信进行绑定。2021年6月之前毕业，均为2021届（无论自己是哪级学生，但均填写2021届毕业生，千万不要填“级”）。全日制、非全日制预毕业生均需要注册。非定向、定向预毕业生均需要注册。如果本人注册了，但2021年6月前本人不能毕业也没关系，后期学校按照学位申请确定实际毕业生，学校会删掉未毕业生源。均建议大家先注册。
第一章  注册与绑定
具体注册方法如下（第一次注册需要在电脑注册，如果无电脑建议让班级有电脑的同学帮忙注册，后期再绑定微信）：
第一步：打开网址：黑龙江省大学生就业创业服务平台   http://www.hljbys.org.cn/user/student。选择右上角的“我是学生”：
[image: ]

第二步：选择“微信扫码登录”：
[image: ]

第三步：选择第一个红色框“创建一个账号，并绑定你现在登录的微信”：
[image: ]

第四步：将以下信息补全，选择“下一步”：
注：“届”均填写2021届
[image: ]
第五步：补全以下信息，选择“下一步”：
注：“星号”为必填
[image: ]
第六步：用微信扫码完成注册：
[image: ]
第七步：选择“关注公众号”：
[image: DC1CCADEBC10A980D186750222199A0F]


第二章 生源信息核对
第八步：核对自己信息：打开“生源信息核对”核对自己信息
[image: ]
[image: ]
如本人有信息错误，
2019级预毕业生、延期同学、博士毕业生请用私信QQ群中研究生就业QQ同学进行登记。
2018级预毕业生请用私信QQ群中梁亚文同学进行登记。
私信格式：姓名、学号、错误内容：XXXX，正确内容：XXX.如还有其它问题，一并私信以上负责学生。后期学校统一修改。
注意：全体研究生如不进行生源核对，无法进入：“第三章 签约与解约”及以后步骤。

第三章 签约与解约
第九步：今年及以后签约均在此系统上办理。系统签约分为“线上签约”和“线下签约”，信息填写完毕后下载打印生成《三方协议》，按照要求在《三方协议》上进行签字盖章
[image: ]

线上签约：如您的意向单位已在本系统注册，单位可与您办理网上签约手续，具体要求如下：
[image: (]BH4EAK~(%DBH7YJCPRZ9M]
线下签约：若您的意向签约单位尚未在本系统注册或不愿意在网上给您发送邀约！您可以自行录入与单位达成一致的签约意向，填写签约信息，确认无误后保存并生成协议书。打印、签字、单位盖章、学院盖章、学校盖章，以纸质协议的形式完成签约（最终按照要求上交材料至学院、学校）。注意：信息一定要准确。具体如下：
[image: XN51@TG%$NPA~$_S]`}0_%K]
[image: ]不要填写其他
不要填写其他企业

[image: ]
档案信息：单位如不接收档案，填写“不接收”。工作单位如能够接收档案，需要填写，按照单位要求填写。填写前跟单位确定一下。
[image: ][image: IMG_256]根据单位要求填写，私营企业、民营企业、外资企业、出国、创业均填写不接收

户口信息、组织关系信息，均填写不接收。党团等组织关系相关信息，后期由孙玉梅老师统一发布通知，毕业生均按照孙老师通知填写信息即可。
系统提交后，研究生辅导员（金老师）于每周一、三、五进行上午审核生成协议。协议审核通过后，学生方可下载协议书并正反面打印四份。
[image: QQ图片20201015140912_副本]
生成《三方协议》的信息一定要准确（甲方单位的基本信息多核对几遍），不确定的跟单位沟通确定。生成后的《三方协议》无法修改，确定后需要正反面打印四份。四份均需要需本人签字并盖章，盖章可以先邮寄给单位盖章、培养学院盖章、研究生与学科建设处主楼821里屋金老师盖章（单位如有要求，可更改盖章顺序）。四份《三方协议》纸质版全部盖章后，需本人留存一份、单位留存一份，另外两份需按照要求提交到学院（研究生秘书处）一份、研究生与学科建设处（主楼821室金老师）一份。学校联系人填写培养学院研究生秘书等信息。
★★三方协议全部盖完章、信息填写完毕，按照系统要求进行上传到系统中“就业信息上报”。后期方便生成报到证与派遣证。
如本人升学、应征入伍、创业、出国出境，请将材料电子版上传到系统“就业信息上报”模块。纸质材料复印件2份，一份交至培养学院、一份交到研究生与学科建设处（主楼821室里屋金宝栋处）。系统就业流程图如下：
[image: 就业流程图_副本]


第十步：解约办理。按照要求办理即可。解约函可按照单位模板，也可参考附件1。
第四章
就业核查、报到证业务办理


第五章
各类辅助就业证明、表格
注意：以下材料均提前填写完毕，自行打印输出（手写、打印输出均可），到指定地点盖章。分为学院盖章、研究生与建设处盖章。
材料1：生成后的《三方协议》需要正反面打印四份。四份均需要本人签字并盖章，盖章可以由单位先盖章、培养学院盖章、研究生与学科建设处主楼821里屋金宝栋老师盖章（单位如有要求，可更改盖章顺序）。四份《三方协议》纸质版需本人留存一份、单位留存一份，另外两份需按照要求提交到学院（研究生秘书处）一份、研究生与学科建设处（主楼821室金老师）一份。
三方协议全部盖完章、信息填写完毕，按照系统要求进行上传到系统中“就业信息上报”。后期方便生成报到证与派遣证。
[bookmark: _GoBack]材料2：《毕 业 研 究 生 就 业 推 荐 表》。由研究生与学科建设处统一打印，发放到培养学院研究生管理教师处（研究生秘书）。毕业生如需要可直接去领取（检查是否盖章），学校为每名毕业生准备3份（合理使用）。如毕业生还需要毕业生推荐表，可单独打印，到研究生与学科建设处网站--资料下载--就业工作--毕业研究生就业推荐表--填好打印签字盖章（需提前到培养学院盖章）。
附件1：《用人单位解除就业协议放行函》。用于解约，由单位盖章，章与三方协议上协议统一，提交系统中。解约时：需将解约函、四份三方协议收回，所有材料一起交至主楼821室，学校才能在系统里进行解约审核，否则无法日后进行签约。
附件2：《在校生证明》。提前填写，自行打印，由培养学院盖章，建议毕业生一次多打印几份备用。无需到研究生与学科建设处盖章。
附件3：《研究生学生干部证明》。提前填写，自行打印，由学生组织指导教师签字。院学生组织由培养学院盖章，如班长、院学生会等。校级学生组织到研究生与学科建设处盖章（主楼821室孙老师），如研究生会、新媒体工作室等，建议毕业生一次多打印几份备用。
附件4：《学习期间表现的情况说明》。提前填写，自行打印，由培养学院盖章，建议毕业生一次多打印几份备用。无需到研究生与学科建设处盖章。
附件5：《研究生无违纪证明》。提前填写，自行打印，由培养学院盖章，建议毕业生一次多打印几份备用。无需到研究生与学科建设处盖章。
附件6：《党员证明》。提前填写，自行打印，到研究生党委盖章（主楼821里屋孙玉梅老师处盖章）。
材料3：《成绩单》由培养学院打印、盖章。一般不用到研究生与学科建设处盖章。如需要研究生与学科建设盖章，到主楼825室李冬野老师盖章。
材料4：学生如需要录取名册（三联单），到主楼821室找孙玉梅老师开具。毕业生需提供单位招聘需求录取名册的证明，如招聘通知、截图等。
材料5：其他政审、证明、报考材料，如需要培养学院盖章盖章，请到培养学院盖章。如需要学校盖章，请到研究生与学科建设处盖章（821室里屋孙玉梅老师）。
 第六章 改派
毕业生改派，指毕业生毕业后更改报到证，待毕业离校后单独下发改派文件。
下有各类表格附件，如需要安装要求办理。
材料1：三方协议正面

[image: QQ图片20201015144501_副本][image: QQ图片20201015150140_副本]
材料2：毕业研究生就业推荐表

[image: 扫描全能王 2020-10-15 15.16.27]内容手写、打印均可
培养学院科研副院长或研究生秘书签字，盖培养学院章

附件1（打印时删掉附件1字样）

用人单位解除就业协议放行函


    因黑龙江八一农垦大学  2020   届              学院
专业毕业生           同学又有新的就业意向，我单位同意与其解除已签订的就业协议。




用人单位公章:
年   月   日
附件2（打印时删掉附件2字样）

在校生证明

李XX同学，性别：女，学号：XS16XXX，身份证号为：23XXXXXXXXXXXXX。201X年9月入学，为我校 201X级 临XXXX 专业全日制X士研究生，导师为XXXX教授/副教授，学制X年，预计201X年6月毕业。
特此证明！



                             黑龙江八一农垦大学
                               XX学院  (培养学院盖章，打印时去掉)  
                                  2020年XX月XX日

附件3（打印时删掉附件3字样）

担任主要学生干部证明

XXX同学，男，身份证号：2306XXXXXXXX，该生在研究生期间曾担任过院级/校级主要学生干部，所任职务是研究生会副主席,任职时间为：201X年10月10日— 201X年10月10日。 
情况属实，特此证明。

   证明部门：研究生工作办公室 （公章）

   负责教师签字：               联系方式：0459-6819131
                                          0459-6819130
                                        

附件4（打印时删掉附件4字样）

关于XXX同学研究生学习期间表现的情况说明

XXX，黑龙江八一农垦大学2016级农村与区域发展专业硕士/博士研究生。
在思想上，该生积极要求进步，自觉遵守学校的各项规章制度，并向党组织靠拢，积极参加各种政治学习和政治活动，关心国家政治时事，坚决拥护和执行党的方针和路线。
在学习上，该生认真刻苦，顺利完成学校规定的全部必修课程和选修课程，多次荣获奖学金，成绩优异，积极参加校内外的各项活动和暑期社会实践。努力从事科研，并主动参与实地调研，锻炼了独立的科研能力，具备一定的创新能力。
在生活上，态度乐观向上，有自强不息、不言放弃的精神。性格开朗随和，乐于助人，与同学关系融洽。生活作风俭朴，从不铺张浪费。
                             
黑龙江八一农垦大学
XX学院  (培养学院盖章，打印时去掉)   
2020年 11月 15日


附件5（打印时删掉附件5字样）

研究生无违纪证明

牛**同学，性别：女，民族：*族，学号：XS1731**，身份证号为：610323199411******，为我校201*级 ******** 专业全日制硕士研究生，学制*年。该生读研期间能够自觉遵守校规校纪，表现良好，无违法违纪不良记录。
特此证明！



                            黑龙江八一农垦大学
                            XX学院  (培养学院盖章，打印时去掉)  
                               2020年4月18日


附件6（打印时删掉附件6字样）

党员证明

牛**同学，性别：女，民族：汉族，学号：XS1731**，身份证号为：610323199411******，为我校201*级 ******** 专业全日制硕士研究生，学制*年，该生于201*年**月**日加入中国共产党。
特此证明！



                             黑龙江八一农垦大学
研究生党委
                                       20**年*月**日
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